Guatemala, 31 de Enero de 2014

Sefor:

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimado Viceministro:

Respetuosamente me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo eslipulado en el Contrato Administrative por Servicies Técnico
Profesionales Ne.373-2014 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No.35-2014,
correspondiente al periodo del 02 al 31 de Enare del presente afio, y para el cobro de mis
honerarios estoy presentando la fagtura No.0022 serie "B, a continuacion me permito detallar
las actividades desarrolladas:

1- Apoyo en revisar las diferentes tarjetas de resguardo de bienes de personal que deja
de laborar para la institucién y reasignar el equipo a los nuevos colaboradores.

2- Apoyo en cuanto a generar en el SICOIN WEB INVENTARIOS, las tarjetas de
responsabilidad de los colaboradores de primer ingreso, y de esta forma llevar los
controles del patrimonio de la institucion.

3- Apoyo en cuanto a realizar la revision de los expedientes que envia Almacén
relacionados con la solicitud de suministros de cada Unidad, revisién de los 1H, copia
de factura , para poder registrarlos en Adiciones y de esa forma ingresarlos al sistema
SICOIN WEB-.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1- Llevar mejores controles de los bienes que tienen bajo su responsabilidad los
colaboradores y de esta forma proteger el patrimonio de |a Institucion.

2- Al realizar este tipo de control interno de los activos fijos nos permite que cada
colaborador tenga una tarjeta de resguardo de bienes los cuales quedan bajo su
custodia y responsabilidad.

3- Ulevar un control correcto de las diferentes compras que se realizan de acuerdo a las
necesidades creadas en las diferentes Unidades de la Direccion General del Deporte y
la Recreacion

Sin otro particular me suscribe de usted,

Atentamente,

(yabrie{Hinmberto Berdiio Santizo
JEFE DE INVENTARIOS

DIRECCHGH GENERAL DEL DEPORTE Y LARECREACKN
MINISTERID DE CULTURA Y DEPORTES
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"FACTURA DE PEQUENO CONTRIEUYENTE/O GENERAP(ECHO A CREDITO FISCAL"

Total en Lefras:

iz Mi (. Sa’rfaem[d/ Ctlmemé #5;;/@ &7 /4//55 AR y,

AUTORIZADO SEGUN RESOLUGION 2912-5.20486-5653 DEL 15-06-2012 + de! 001 al 100 DB-2012 ORIGINAL: CLIENTE
IMPRENTA Y SERVIEIOS RUGZ Ho, 2 Calz, Aguilar Batras 34-18, Zana 1, C,C. Galerlas dol Sur Local P-18, Gunipmaia, Guntomala - Tol.: 2476-8132 - MiL.: 4222614 DUPLICADQ: CONTABILIDAD




